
Экз. № ____ 
 

АКТ 
НА СПИСАНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ  

ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЕЙ ИНФОРМАЦИИ 
 

ООО «__________________________» 
 

 
Мы, нижеподписавшиеся: 

1.  ________________________________________________; 
(должность, фамилия и инициалы) 

2.  ________________________________________________; 
(должность, фамилия и инициалы) 

3.  ________________________________________________; 
(должность, фамилия и инициалы) 

 
составили  настоящий  акт  в том,  что перечисленные в нем электронные носители информации 
подлежат уничтожению как утратившие практическое значение и непригодные для перезаписи: 
 
No. 
п/п 

Вид носителя 
информации 

Учетный номер 
носителя  

Дата поступ-
ления 

Краткое содержание 
информации 

     
     
     
     

 
Всего подлежит списанию и уничтожению ____________ наименований электронных носителей  

(прописью) 
информации.  
 
 
"___"_____________ 20__ г.  Подписи: 1. 

2. 
3. 

 
Правильность произведенных записей в акте проверил: 
____________________________________________________________________________________ 

                                                                                                                              (подпись) 
 
Электронные носители информации перед уничтожением сверили с записями в акте и полностью 
уничтожили путем 
____________________________________________________________________________________ 
 
"___"______________ 20__ г.  Подписи: 1. 

2. 
3. 

 
 
Акт составлен в _____ экз.  


